Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 15.2025 Dyrektora
ZE2 w Zielonej Goérze

z dnia 17.11.2025r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
W ZESPOLE EDUKACYJNYM NR 2
W ZIELONEJ GORZE



ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, stosuje sie do komisji przetargowej powolywanej na
podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 1 wrzesénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych zwana
dalej jako ustawa Pzp.

Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia,
albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora, powotywanym do oceny ofert oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez Dyrekiora czynno$ci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania.

ROZDZIAL Il
Prace komisji

§2

W przypadku zamowieri klasycznych, ktérych warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz progi unijne,
Dyrektor moze kazdorazowo powotaé komisje przetargowa.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, Dyrektor powoluje komisje
przetargowa do przygotowania iflub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Komisje przetargowg powotuje sie¢ do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia w drodze Zarzgdzenia Dyrektora - wzor Zarzadzenia stanowi zatacznik nr
2.1 do regulaminu.

Wyznaczanie oséb do sktadu komisji przetargowej nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia oraz odpowiedzialnoscia za realizacje i
rozliczenie umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do czynnego udziatu w pracach komisji, w szczegélnosci do
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 3 i 4 regulaminu.

§3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnos$ci z chwilg jej powotania oraz po

uzyskaniu materiatébw umozliwiajgcych przygotowanie projektow dokumentéw zaméwienia

niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamodwienia, zgodnie z przepisami

ustawy Pzp.

Komisja pracuje kolegialnie.

W skiad komisji przetargowej wchodzg co najmniej 3 (trzy) osoby, w tym:

- przewodniczgcy - jest osobg bezposrednio odpowiedzialng za realizacje i rozliczenie
zamowienia publicznego;

- z-ca przewodniczgcego - zastepuje przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci;

- czionkowie komisiji.

Wszystkie osoby powolane w skiad komisji przetargowej biorg udziat w przeprowadzeniu

postepowania i ocenie ofert, z prawem glosu.

Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, bezstronnos$ci, rzetelnosci i

obiektywizmu w pracach komisji.

Przy otwarciu ofert nie jest wymagana obecnos¢ wszystkich cztonkdéw komisji przetargowej, gdyz

nie ma to wplywu na wybor oferty.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja

przetargowa wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza lub przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej lub osobom zewnetrznym,
obstugujgcym Platforme e-Zaméwienia do zamieszczenia dokumenty zamowienia i informacje
wymagane ustawg Pzp do opublikowania;

2) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci SWZ;

3) wnioskuje o wprowadzenie zmian i modyfikacji treéci SWZ;

4) wnioskuje o przedtuzenie terminu sktadania ofert i zwigzania ofertg;

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) dokonuje badania i oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SWZ;
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8) wnioskuje o odrzucenie oferty wykonawcy w przypadkach ckreslonych w ustawie Pzp;

9) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp;

10) przyjmuje i analizuje wniesione odwotania w uzgodnieniu z radcg prawnym;

11) przygotowuje projekty dokumentow zaméwienia oraz sporzadza protokot postepowania wraz
z zatgcznikami do zatwierdzenia przez Dyrektora;

12) wykonuje inne czynnosci okreslone w ustawie Pzp.

Cztonek komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji przetargowej

obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie

odrgbne), ktore dotgcza sie do protokotu z posiedzenia komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw komisji, przewodniczacy

odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Z posiedzenia komisji sporzadza sig¢ protokéf, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia, w tym

dokonane czynnosci.

Protokét z posiedzenia Komisji podpisujg czionkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udziat w posiedzeniu powinien zostac

odnotowany w protokole.

Kazdy z cztonkéw komisji bioracych udziat w posiedzeniu komisji ma prawo wniesienia pisemnych

uwag do protokotu z tego posiedzenia.

Komisja w przypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z prowadzonym

postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje do Dyrektora o powotanie

biegtych (rzeczoznawcéw). Przedkiadany wniosek ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi

zawierac¢ uzasadnienie.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania, chyba ze Dyrektor zadecyduje o

ponownym wszczeciu postepowania.

ROZDZIAL 1lI
Czlonkowie komisji

§5

Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajace
zamowienia podiegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynno$ci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 pkt 1 - 4 ustawy Pzp.
Kierownik zamawiajgcego, czionkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce
zamowienia, podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie
skazane za przestgpstwo popefnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, w
przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp — o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2 sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ziozenie falszywego oswiadczenia, os$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2. Przed odebraniem oswiadczenia,
Dyrektor lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace
os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy ziozy¢ niezwiocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 (art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp) nalezy ziozy¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1 lub ust. 2 niniejszego paragrafu, osoby o ktérych mowa w ust. 1 i 2, obowigzane sa
niezwtocznie wylgczy¢ sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
powiadamiajac o tym na pismie Dyrektora.
Dyrektor wylgczajac osoby wymienione w ust. 1 i 2, powoluje na ich miejsce inne osoby
speiniajgce przestanki do udziatu w komisji.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieplywajacych na
wynik postepowania.
Oswiadczenia czionkow komisji, stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.
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10.

11.

12.

13.

ROZDZIAL IV
Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

§6
Zamowienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Komisja przetargowa, jesli zostata powotana, w pierwszej kolejnosci bada ziozone na podstawie

art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o$wiadczenia wstepne oraz inne wymagane dokumenty wszystkich

wykonawcow ziozone wraz z oferta.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczerh wymaganych postanowieniami SWZ oraz podmiotowych

srodkéw dowodowych okreslonych w SWZ wraz z oferta, lub dokumenty te sg niekompletne, lub

zawierajg bledy, komisja przetargowa wzywa wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,

poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na zlozenie, uzupetnienie lub poprawienie
tych dokumentdw lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Po dokonaniu oceny ztozonych ofert, komisja przetargowa wnioskuje do Dyrektora o wezwanie

wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie

krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktérych mowa w

SWZ, aktualnych na dzien ich zlozenia, chyba ze zamawiajgcy jest w ich posiadaniu lub ma

dostep do tych podmiotowych srodkéw dowodowych.

W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zadaé od wykonawcow wyjasnien

dotyczgeych tresci oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub ztozonych

podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentdw, lub o$wiadczen skifadanych w

prowadzonym postepowaniu.

Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub

podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego, komisja przetargowa moze

zwréci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informaciji lub dokumentow

istotnych w tym zakresie dla oceny spetnienia przez wykonawce warunkéw udzialu w

postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub

dokumentow.

Komisja przetargowa poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

¢) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty

- hiezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Poprawienie innych omylek o ktdorych mowa w ust. 6 lit. ¢, wymaga wyrazenia przez wykonawce

pisemnej zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia

— W wyznaczonym przez zamawiajacego terminie. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie

uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, komisja

przetargowa zwroci si¢ do wykonawcy z zgdaniem o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien,

w tym do ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci sktadowych.

Wykonawca, ktory nie udzieli wyjasnien w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, lub jego

wyjasnienia wraz z dowodami hie uzasadniajg razaco niskiej ceny podlegaja odrzuceniu.

Wybdr oferty nastepuje w terminie zwiazania oferty. Jezeli wybdr oferty nastepuje po terminie

zwigzania ofertg, komisja przetargowa wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg

oceneg, do wyrazenia w wyznaczonym przez siebie terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

Odmowa wykonawcy wezwanego, stanowi podstawe do zwrocenia sie do kolejnego wykonawcy,

ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do wyrazenia pisemnej zgody na wybor jego oferty,

chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Jezeli zastosowano jedyne kryterium wyboru oferty 100% cena, a w postepowaniu zostaty

zlozone oferty o takiej samej cenie, to zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do

zlozenia w terminie okreslonym przez siebie ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, przy

czym kryterium o najwyzszej wadze oceny ofert sg odmienne, zamawiajacy wybiera sposréd tych

ofert oferte, ktéra otrzymata najwieksza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, przy

czym oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera

oferte z najnizsza cena.
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14.

15.

16.

17

18.
19.

Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, przy
czym punktacja w kazdym kryterium jest réwna, zamawiajacy wezwie wykonawcodw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez siebie ofert dodatkowych, zawierajacych nowag
cene lub koszt.

Nowa cena w przypadkach okre$lonych w ust. 11 i ust. 14, nie moze byé ceng wyzszg niz
zaoferowana w uprzednio ztozonej ofercie przez wykonawce.

Niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie inazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatainosci wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacjg przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

O wyborze oferty oraz o ofertach odrzuconych zamawiajgcy informacje wszystkich wykonawcow
rownoczesnie. Informacje, o ktérej mowa w lit. a, zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na
Platformie e-zaméwienia, w miejscu prowadzonego postepowania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielnie zamowienia publicznego komisja po
zatwierdzeniu wniosku o uniewaznienie przez Dyrektora, zawiadomi réwnoczesénie wszystkich
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o tym fakcie — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne oraz
zamieszcza informacje o uniewaznieniu na Platformie e-zamowienia, w miejscu prowadzonego
postepowania.

Uniewaznienie postgpowania wymaga opublikowania Ogloszenia o wyniku postepowania.

O ponownym wszczeciu postgpowania, zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ubiegali
sie o udzielenie zamodwienia w tym postepowaniu.

§7

Zamowienia klasyczne o wartosci powyzej progu unijnego

Komisja przetargowa w pierwszej kolejnosci bada wraz z oferta o$wiadczenia wstepne wszystkich
wykonawcéw ztozone na formularzu Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia (JEDZ),
o ktérym mowa art. 125 ust. 2 ustawy Pzp, chyba ze zamawiajgcy przewidziat w SWZ mozliwosé
zadania tego o$wiadczenia wytgcznie od wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, z
zastrzezeniem postanowienia zawartego w ust. 4.
Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczen oraz podmiotowych $rodkéw dowodowych okreslonych w
SWZ wraz z oferta, lub dokumenty te sg niekompletne, lub zawieraja bledy, komisja przetargowa
ma obowigzek wezwa¢ wykonawce odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze:
a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
tych dokumentoéw, albo
b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferte, oswiadczenie wstepne ztozone na
formularzu JEDZ oraz petnomocnictwo skiada sie pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej opatrzonej wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Zamawiajgcy ma prawo w oparciu o art. 139 ust. 1 ustawy Pzp najpierw dokona¢ badania i oceny
ofert (procedura odwrécona), a nastepnie dokonaé kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli takg mozliwos¢ przewidziat w SWZ lub ogloszeniu o
zamowieniu.
Przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni, aktualnych na
dzien ich ztozenia: o$wiadczen, dokumentow oraz podmiotowych $rodkdéw dowodowych.
Zamawiajacy nie moze wzywac do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli jest w ich
posiadaniu lub wykonawca wskazat mozliwo$¢ dostepu do tych dokumentéw w swojej ofercie.
Komisja zawiadamia Prezesa UZP oraz Komisje Europejska o odrzuceniu ofert, ktére zawieraty
razgco niskg cene lub koszt z powodu udzielenia pomocy publicznej, a wykonawca w
wyznaczonym terminie przez zamawiajgcego, nie udowodnit, ze pomoc ta jest zgodna z prawem,
W rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielnie zamoéwienia komisja po zatwierdzeniu
wniosku przez Dyrektora o uniewaznienie postepowania, zawiadomi rownoczesnie wszystkich
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wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o tym fakcie — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne oraz
przekazuje tg informacje do zamieszczenia na Platformie e-zaméwienia, w miejscu prowadzonego
postepowania i do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

Do oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej dla zaméwien klasycznych o warto$ci powyzej progu
unijnego, stosuje si¢ przepisy okreslone w § 6 ust. 5-18 niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL V
Postanowienia koricowe

§9

Watpliwosci  zaistniale na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor
Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gérze.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

mgr Tomasz Chmielarczyk



Zatgcznik nr 2.1
do Regulaminu dziatania komisji przetargowe;
w ZE2 w Zielonej Gorze

WZOR

Zarzadzenie nr .............
Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2
zdnia ........... 20..... 1.

w sprawie: powotania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych w zwigzku z wprowadzeniem Zarzadzenia Nr...... Dyrektora Zespotu
Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gérze z dnia ............ r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu dziatania komisji przetargowej w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze,
zarzadza sie co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia klasycznego dla zadania pn.:

w skiadzie:

1. e emeee e e - przewodniczgca/-y komisji
2. heesven s Eae s - Z-ca przewodniczgcego

3 - cztonek komisji

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis kierownika zamawiajgcego






